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3.2. Przyktad zadania do cze$ci praktycznej egzaminu



1. WSTEP

Cze$¢ szczegotowa informatora o egzaminie zawodowym sktada sie ze Wstepu (1.) i dwdch rozdziatow (2. i 3.):

e 2. INFORMACJA O ZAWODZIE, rozdziat zawiera informacje o kwalifikacjach wyodrebnionych w zawodzie, zadania
zawodowe i mozliwosci ksztatcenia w zawodzie wynikajace z podstawy programowej dla zawodu

o 3. WYMAGANIA EGZAMINACYJNE Z PRZYKLADAMI ZADAN, rozdziat zawiera przyktadowe zadania do czesci pisemnej
i cze$ci praktycznej egzaminu.

Przyktadowe zadania zamieszczone w cze$ci szczegdtowej informatora nie wyczerpujg wszystkich mozliwych zadan, ktére mogg
wystapi¢ w arkuszach egzaminacyjnych. Informator nie moze tez by¢ gtéwng wskazdwka do planowania procesu ksztatcenia
w zawodzie, gdyz ksztatcenie powinno odbywac sie zgodnie z programami nauczania opracowanymi wedtug obowigzujace;
podstawy programowej ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego.

Egzamin zawodowy sktada sie z dwoch czesci: pisemnej i praktyczne.

Cze$¢ pisemna egzaminu, ktora jest przeprowadzana na sali egzaminacyjnej z wykorzystaniem elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu zawodowego, trwa 60 minut i jest w formie testu pisemnego sktadajacego sie z 40 zadan zamknietych.
Kazde zadanie zawiera cztery odpowiedzi do wyboru, z ktdrych tylko jedna jest poprawna. Za poprawne rozwigzanie zadan w cze$ci
pisemnej mozna uzyska¢ maksymalnie 40 punktow.

Czes¢ praktyczna egzaminu polega na wykonaniu przez zdajacego na stanowisku egzaminacyjnym zadania praktycznego, ktérego
rezultatem moze by¢ wyréb, ustuga lub dokumentacja. Ocena wykonania zadania jest przeprowadzana zgodnie z zasadami
oceniania ustalonymi przez Centralng Komisje Egzaminacyjna.

Wiecej ogélnych informacji 0 egzaminie zawodowym znajduje sie w cze$ci ogdlnej informatora, dostepnej na stronie internetowe;
Centralnej  Komisji  Egzaminacyjnej  (https://cke.gov.pl/egzamin-zawodowy/egzamin-zawodowy-formula-2019/informatory-
wyposazenie-osrodkow/informatory).

Wszystkie akty prawne, w tym podstawa programowa, sg dostepne na stronie internetowej Centrainej Komisji Egzaminacyjnej
(www.cke.gov.pl) oraz na stronach internetowych okregowych komisji egzaminacyjnych.



2. INFORMACJE O ZAWODZIE
2.1 Kwalifikacje wyodrebnione w zawodzie

W zawodzie szkolnictwa branzowego technik ekonomista wyodrebniono dwie kwalifikacje:

Symbol kwalifikacji Nazwa kwalifikacji
EKA.04 Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej
EKA.05 Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych i gospodarki finansowej jednostek
' organizacyjnych

2.2 Zadania zawodowe

Absolwent szkoty prowadzacej ksztatcenie w zawodzie technik ekonomista powinien by¢ przygotowany do wykonywania zadan
zawodowych:

1) w zakresie kwalifikacji EKA.04. Prowadzenie dokumentaciji w jednostce organizacyjnej:

a) stosowania przepiséw prawa w prowadzeniu dziatalnosci,
b) prowadzenia dokumentacji biurowej i magazynowej,
c

o

gospodarowania rzeczowymi sktadnikami majatku,

)
)
) prowadzenia dokumentacji procesu sprzedazy,
)
) sporzadzania biznesplanu;

()

2) w zakresie kwalifikacji EKA.05. Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych i gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych:

a) prowadzenia rekrutacji i selekcjonowania kandydatéw do pracy,

b) sporzadzania dokumentacji kadrowej,

c) prowadzenia spraw zwigzanych ze Swiadczeniami socjalnymi,

d) rozliczania wynagrodzen i sktadek pobieranych przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
e) prowadzenia analizy zatrudnienia i wynagrodzen,

f)  prowadzenia ewidencji podatkowych i rozliczeh podatkowych,

g) prowadzenia rozliczen finansowych z kontrahentami i podmiotami rynku finansowego.

2.3 Mozliwosci ksztatcenia w zawodzie

Od roku szkolnego 2019/2020 ksztatcenie w zawodzie szkolnictwa branzowego technik ekonomista jest realizowane w technikum
o0 okresie nauczania 5 lat, a od 1 wrze$nia 2020 r. ksztatcenie w kwalifikacjach EKA.04. Prowadzenie dokumentacji w jednostce
organizacyjnej oraz EKA.05. Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych i gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych moze by¢
prowadzone rowniez na kwalifikacyjnych kursach zawodowych.



3. WYMAGANIA EGZAMINACYJNE Z PRZYKLADAMI ZADAN

Wymagania egzaminacyjne to sprawdzane na egzaminie zawodowym efekty ksztatcenia i kryteria ich weryfikacji zapisane
w jednostkach efektéw ksztatcenia dla danej kwalifikacji w podstawie programowej ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa
branzowego (https://cke.gov.pl/akty-prawne).

Kwalifikacja EKA.04 Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej
3.1 Przyktady zadan do czesci pisemnej egzaminu

3.1.1 EKA.04.1 Bezpieczenstwo i higiena pracy

Jednostka efektow ksztatcenia:
EKA.04.1. Bezpieczenstwo i higiena pracy

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
1) rozréznia pojecia zwigzane z bezpieczenstwem 3) postuguje sie pojeciami: bezpieczenstwo i higiena
i higieng pracy, ochrong przeciwpozarowg, ochrong pracy, ochrona przeciwpozarowa, ochrona srodowiska,
Srodowiska i ergonomig, ergonomia

Przyktadowe zadanie 1.
Dziedzina wiedzy zajmujaca sie dostosowywaniem warunkdw pracy do anatomicznych, fizjologicznych
i psychicznych mozliwosci cztowieka to

ekonomia.
ergonomia.
ekonomika.
ekonometria.

oo w>

Odpowiedz prawidtowa: B

Jednostka efektow ksztafcenia:
EKA.04.1. Bezpieczenstwo i higiena pracy

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
2) okresla zadania i uprawnienia instytucji oraz stuzb 2) wymienia zadania i uprawnienia instytucji oraz stuzb
dziatajacych w zakresie ochrony pracy i ochrony dziatajacych w zakresie ochrony pracy i ochrony
Srodowiska Srodowiska

Przyktadowe zadanie 2.
Jednym z zadan Panstwowej Inspekcji Pracy jest

kontrola podmiotéw w zakresie przestrzegania przepiséw o ochronie Srodowiska.

kontrola legalnosci i rzetelno$ci dziatania przedsigbiorcow w zakresie produkcji, handlu i ustug.
nadzor nad warunkami zdrowotnymi zywno$ci i zywienia oraz warunkami higieniczno-sanitarnymi.
nadzor i kontrola przestrzegania przepiséw prawa pracy, w szczegdlnosci przepiséw i zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy.

cow>

Odpowiedz prawidtowa: D




3.1.2 EKA.04.2. Podstawy ekonomii i statystyki

Jednostka efektdw ksztatcenia:
EKA.04.2. Podstawy ekonomii i statystyki

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
1) postuguije sie regutami mikroekonomii 2) postuguije sie pojeciami z obszaru funkcjonowania
i makroekonomii gospodarki, np. mikroekonomia, makroekonomia,

prawa ekonomiczne, rynek, elastyczno$¢ popytu

i podazy, system gospodarczy, struktura rynkowa,
koniunktura gospodarcza, inflacja, deflacja,
bezrobocie, system rachunkdw narodowych

Przyktadowe zadanie 3.
Wzrost ogdlnego poziomu cen towardw i ustug w gospodarce to

A. dewaluacja.
B. aprecjacja.
C. deflacja.
D. inflacja.

Odpowiedz prawidtowa: D

Jednostka efektow ksztatcenia:
EKA.04.2. Podstawy ekonomii i statystyki

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
1) postuguje sie regutami mikroekonomii 8) rozréznia formy interwencjonizmu paristwa jako
i makroekonomii regulatora gospodarki rynkowej

Przyktadowe zadanie 4.
Przyktadem interwencjonizmu parfistwowego o charakterze fiskalnym jest

A. przyznanie dotacji do nierentownej produkci.

B. obnizenie podatkdéw w celu zwiekszenia popytu na towary.

C. bezposrednie finansowanie niektdrych inwestycji gospodarczych.

D. utrzymywanie kursu wiasnej waluty przez wykupywanie obcych walut.

Odpowiedz prawidiowa: B




Jednostka efektow ksztatcenia:
EKA.04.2. Podstawy ekonomii i statystyki

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

2) charakteryzuje podmioty gospodarcze

1) klasyfikuje przedsiebiorstwa, np. ze wzgledu na
charakter dziatalno$ci, wielko$¢ zatrudnienia, forme
wiasnosci, forme organizacyjno-prawng,

Przyktadowe zadanie 5.
Do spotek kapitatowych zalicza sie spotke

A. jawna.

B. partnerska.

C. komandytowo-akcyjna.

D. 1z ograniczong odpowiedzialnoscia.

Odpowiedz prawidtowa: D

Jednostka efektow ksztatcenia:
EKA.04.2. Podstawy ekonomii i statystyki

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

2) charakteryzuje podmioty gospodarcze

6) rozroznia pojecia z zakresu organizacji
procesu produkciji, np. elementy struktury
procesu technologicznego, cykl produkcyjny, typ
produkciji, rytmicznos¢ produkcji

Przyktadowe zadanie 6.

Réwnomierne, regularne i zgodne z harmonogramem wykonywanie produktow to

takt produkgji.

zdolno$¢ produkcyjna.
rytmicznos¢ produkcii.
wydajno$¢ produkcyjna.

oCow>

Odpowiedz prawidtowa: C




Jednostka efektow ksztatcenia:
EKA.04.2. Podstawy ekonomii i statystyki

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
3) zaktada i prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg 2) dobiera forme organizacyjno-prawng do
rodzaju i zakresu dziatalno$ci gospodarcze;

Przyktadowe zadanie 7.

Architekt, inzynier budownictwa oraz doradca inwestycyjny postanowili wspélnie zatozy¢ spotke. Ktdra z form
organizacyjno-prawnych bedzie dla nich najkorzystniejsza, jezeli sg oni przedstawicielami wolnych zawodoéw,
a kazdy ze wspdlnikdw chce samodzielnie reprezentowaé spétke i jednocze$nie ponosié odpowiedzialnosé
jedynie za swoje dziatania?

A. Spdika jawna.

B. Spotka cywilna.

C. Spotka partnerska.

D. Spotka komandytowa.

Odpowiedz prawidtowa: C

Jednostka efektow ksztatcenia:
EKA.04.2. Podstawy ekonomii i statystyki

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
4) przeprowadza analize statystyczng badane; 5) identyfikuje podstawowe miary z zakresu analizy
zbiorowosci statystyczne;

Przyktadowe zadanie 8.

Ludnosc¢ aktywna zawodowo wedtug poziomu wyksztatcenia
5% W wyzsze
M policealne
36%
M $rednie zawodowe

srednie ogdlnoksztatcace

M zasadnicze zawodowe

B gimnazjalne, podstawowe,
niepetne podstawowe

23%

Przedstawiony wykres ilustruje przekréj aktywnej zawodowo ludnoci z podziatem wedtug poziomu
wyksztatcenia. Do jego sporzadzenia wykorzystano wskaznik

A. korelagji.
B. struktury.
C. dynamiki.
D. natezenia.

Odpowiedz prawidiowa: B




Jednostka efektow ksztafcenia:
EKA.04.2. Podstawy ekonomii i statystyki

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
5) przestrzega zasad archiwizowania dokumentacii 8) ustala okres przechowywania dokumentacii
jednostki organizacyjnej archiwalnej stosownie do jej rodzaju

Przyktadowe zadanie 9.
W ktoérym dniu ustanie obowigzek przechowywania dokumentu, ktory w roku 2020 zostat zakwalifikowany do
kategorii B5?

A. 1 stycznia 2025r.
B. 1 stycznia 2026 r.
C. 31 grudnia 2024 r.
D. 31 grudnia 2025r.

Odpowiedz prawidtowa: B

3.1.3 EKA.04.3. Stosowanie przepiséw prawa w prowadzeniu dziatalnosci jednostki
organizacyjnej

Jednostka efektow ksztafcenia:
EKA.04.3. Stosowanie przepisow prawa w prowadzeniu dziatalnos$ci jednostki organizacyjnej

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
1) charakteryzuje podstawowe pojecia dotyczace 5) rozréznia zrodta prawa powszechnie
systemu prawnego obowigzujgcego

Przyktadowe zadanie 10.

Art. 87.

1. Zrédtami powszechnie obowiazujacego prawa Rzeczypospolitej Polskiej sa: Konstytucja, ustawy,
ratyfikowane umowy miedzynarodowe oraz rozporzadzenia.

2. Zrodtami powszechnie obowigzujacego prawa Rzeczypospolitej Polskiej sa na obszarze dziatania
organow, ktdre je ustanowity, akty prawa miejscowego.

Powotany przepis to fragment

rozporzadzenia.
zarzadzenia.
uchwaty.
ustawy.

oo w>

Odpowiedz prawidtowa: D
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Jednostka efektow ksztatcenia:
EKA.04.3. Stosowanie przepiséw prawa w prowadzeniu dziatalnosci jednostki organizacyjnej

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
2) stosuje wybrane przepisy prawa cywilnego 3) dobiera forme o$wiadczenia woli do rodzaju
czynnosci prawnych dokonywanych w zakresie prawa
gospodarczego

Przyktadowe zadanie 11.
Zbycie nieruchomos$ci wymaga ztozenia o$wiadczenia woli w formie

A. ustnej.

B. aktu notarialnego.

C. po$wiadczenia daty.

D. poswiadczenia podpisu.

Odpowiedz prawidfowa: B

Jednostka efektow ksztatcenia:
EKA.04.3. Stosowanie przepisow prawa w prowadzeniu dziatalnosci jednostki organizacyjnej

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
2) stosuje wybrane przepisy prawa cywilnego 6) rozréznia formy wtasnosci

Przyktadowe zadanie 12.
Przyktadem stuzebnosci gruntowej jest

A. prawo do przejazdu przez cudzg dziatke w celu dostania sie do swojej nieruchomosci.
B. prawo do mieszkania w wyznaczonym lokalu bez obowigzku uiszczania czynszu.

C. obcigzenie nieruchomosci hipotekg w celu zabezpieczenia wierzytelnosci.

D. pobieranie odptatnosci za dzierzawe lub najem wtasnego mieszkania.

Odpowiedz prawidtowa: A

Jednostka efektow ksztatcenia:
EKA.04.3. Stosowanie przepisow prawa w prowadzeniu dziatalno$ci jednostki organizacyjnej

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):

3) stosuje wybrane przepisy prawa administracyjnego | 1) klasyfikuje organy administracji publiczne;

Przyktadowe zadanie 13.
Centralnym organem administracji publicznej jest

A. Prezes Rady Ministrow.

B. Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej.

C. Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

D. Prezes Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow.

Odpowiedz prawidtowa: D
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3.1.4 EKA.04.4. Wykonywanie prac biurowych

Jednostka efektow ksztatcenia:
EKA.04.4. Wykonywanie prac biurowych

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
1) organizuje prace biurowg 5) opisuje systemy kancelaryjne

Przyktadowe zadanie 14.
Ktory z opisdw charakteryzuje bezdziennikowy system kancelaryjny?

- kazde z pism otrzymuje unikatowy numer,

- sprawa moze by¢ rejestrowana w spisie kilka razy,

- przekazywanie korespondencji odbywa sie za pokwitowaniem,

- przychodzace pisma rejestrowane sg w dzienniku kancelaryjnym.

- kazde z pism otrzymuje unikatowy numer,

B. |- przekazywanie korespondenciji odbywa sie za pokwitowaniem,

- przychodzace i wychodzace pisma rejestrowane sq w dzienniku podawczym,

- najwieksza wage przykiada sie do pisma, a nie do sprawy, ktorej pismo dotyczy.

- sprawa rejestrowana jest w spisie tylko raz,

- oparty jest na jednolitym rzeczowym wykazie ak,

- rejestruje sie w nim poszczegolne sprawy, a nie pisma,

- kazde pismo w danej sprawie ma ten sam numer i sygnature.

- numer pisma wpisuje sie w pieczatke wptywu,

D. | - oparty jest na jednolitym rzeczowym wykazie akt,

- dokumenty wpinane sg do teczek w sposéb chronologiczny,

- przekazywanie korespondencji odbywa sie za pokwitowaniem.

Odpowiedz prawidtowa: C

Jednostka efektow ksztatcenia:
EKA.04.4. Wykonywanie prac biurowych

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
3) stosuje technologie informacyjno-komunikacyjng 1) wykorzystuje edytor tekstu do sporzadzania
W pracy biurowej dokumentdw biurowych i przygotowywania
korespondencii
Przyktadowe zadanie 15. I il | . i R S N
= D TR 8 R Wt R e o [

Na przedstawionym filmie fragment tekstu zostat

wyjustowany.
wysrodkowany.
wyréwnany do lewe;.
wyrownany do prawej.

oo w>

Odpowiedz prawidtowa: A
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3.1.5 EKA.04.5. Gospodarowanie zasobami rzeczowymi i dokumentowanie zdarzen
gospodarczych

Jednostka efektéw ksztatcenia:
EKA.04.5. Gospodarowanie zasobami rzeczowymi i dokumentowanie zdarzen gospodarczych

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji
Uczeh (zdajacy): Uczen (zdajacy):
1) przestrzega zasad planowania zaopatrzenia 9) oblicza zapotrzebowanie na materiaty i towary

w ujeciu ilosciowym i wartosciowym

Przyktadowe zadanie 16.

llosciowe zapotrzebowanie na materialy biurowe dziatu ksiegowosci
. Miesiac
Nazwa materialu L[ [ m [ V] VVi[Vvi[vii]IX][ X[ X |Xi
Diugopis 15 10 15 20 10 20 10 15 10 20 10 15
Koszulka 300 | 300 | 200 | 300 | 250 | 100 | 100 | 100 | 200 | 200 | 200 | 300
Segregator 5 5 - 5 - - 5 - 5 5 5 -
Koperta 400 | 200 - 400 - 100 | 400 - 100 | 400 - 200

Zgodnie z zamieszczonym zapotrzebowaniem, dziat ksiegowo$ci w drugim kwartale ztozyt zamdwienie na

A. 55 dtugopisow, 550 koszulek, 5 segregatoréw i 500 kopert.
B. 50 dtugopisow, 650 koszulek, 5 segregatoréw i 500 kopert.
C. 60 diugopisow, 650 koszulek, 10 segregatoréw i 900 kopert.
D. 60 dlugopiséw, 650 koszulek, 10 segregatorow i 400 kopert.

Odpowiedz prawidiowa: B

Jednostka efektow ksztatcenia:
EKA.04.5. Gospodarowanie zasobami rzeczowymi i dokumentowanie zdarzen gospodarczych

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
2) prowadzi gospodarke magazynowg, 2) rozrdznia rodzaje magazynow

Przyktadowe zadanie 17.
Magazyny, ze wzgledu na konstrukcje, dzieli sig na

otwarte, p&totwarte i zamkniete.

celne, przetadunkowe i rozdzielcze.

dostawcze, produkcyjne i kontenerowe.
materiatowe, wyrobdw gotowych i pétfabrykatdw.

OO w>

Odpowiedz prawidtowa: A
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Jednostka efektéw ksztatcenia:
EKA.04.5. Gospodarowanie zasobami rzeczowymi i dokumentowanie zdarzen gospodarczych

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
3) prowadzi sprzedaz krajowg i zagraniczng 6) oblicza cene sprzedazy z uwzglednieniem zysku

producenta i marzy handlowej z zastosowaniem
rachunku ,w stu” i ,od sta”

Przyktadowe zadanie 18.

Cena zakupu brutto telewizora wynosita 3 444,00 zt. lle wyniesie jego cena sprzedazy brutto, jezeli towar objety
jest stawkg VAT w wysoko$ci 23%, a jednostka stosuje marze w wysokosci 30% liczong z zastosowaniem
rachunku ,od sta™?

A. 3640,00 zt
B. 447720zt
C. 5000,00 zt
D. 5506,96 zt

Odpowiedz prawidfowa: B

Jednostka efektow ksztatcenia:
EKA.04.5. Gospodarowanie zasobami rzeczowymi i dokumentowanie zdarzen gospodarczych

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
3) prowadzi sprzedaz krajowg i zagraniczng 9) sporzadza dokumenty zwigzane z procesem

sprzedazy, np. zapytanie ofertowe, oferte sprzedazy,
zamobwienie, dokumenty potwierdzajace i korygujace
sprzedaz

Przyktadowe zadanie 19.

NOTA KORYGUIACA Nr 12]é2] 4Q

8 e o, Floia, Mamalova OLA ;K
| s Me-pG datouwce Wl Sokulsha
v 3,55 %9533 .47

Hiorekta HoR/CIy spTecazy toknmumsy w i

Podstawg do wystawienia dokumentu przedstawionego na filmie moze by¢

A. udzielenie nabywcy rabatu za zakupione towary.

B. wydanie towaréw z magazynu po zanizonej cenie.

C. przyjecie do magazynu niewtasciwej ilosci materiatu.
D. pomytka w adresie nabywcy na wystawionej fakturze.

Odpowiedz prawidtowa: D
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Jednostka efektéw ksztatcenia:
EKA.04.5. Gospodarowanie zasobami rzeczowymi i dokumentowanie zdarzen gospodarczych

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
4) przeprowadza inwentaryzacje zapaséw 7) ustala wynik inwentaryzacji

Przyktadowe zadanie 20.

Na podstawie fragmentu protokotu inwentaryzacji kasy ustal wynik inwentaryzacji, wiedzac, ze stan gotowki
w kasie powinien wynosic¢ 2 123,65 zt.

Nominat llosé Kwota (w zi)
500 z 3
200 zt
A. Nadwyzka w kwocie 121,15 zt
B. Niedobér w kwocie 121,15 zt 100 2t
C. Nadwyzka w kwocie 122,05 zt 50 zt 8
D. Niedobor w kwocie 122,05 zt
20 z
10 zt 4
5z
2z 8
1zt 12
0,50 z 3
0,20 zt
0,10 20
0,05z
0,02 zt 5
0,01z
Razemkwota|.........................

Odpowiedz prawidtowa: D

15




3.1.6 EKA.04.6. Sporzadzanie biznesplanu

Jednostka efektdw ksztatcenia:
EKA.04.6. Sporzadzanie biznesplanu

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
2) opracowuije analize strategiczng jednostki 6) rozroznia gtéwne koncepcije strategiczne wedtug

organizacyjnej

macierzy BCG

Przyktadowe zadanie 21.

Zgodnie z koncepcjg macierzy BCG, produkty charakteryzujace sie niskim udziatem w rynku oraz niskg

dynamikq wzrostu sprzedazy to

psy.

gwiazdy.

dojne krowy.
znaki zapytania.

oo w>

Odpowiedz prawidtowa: A

Jednostka efektow ksztatcenia:
EKA.04.6. Sporzadzanie biznesplanu

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

5) sporzadza plan zatrudnienia i ptac

5) szacuje kwote na wynagrodzenia

Przyktadowe zadanie 22.

Na podstawie zamieszczonej tabeli oblicz kwote, jakg nalezy przewidzie¢ na wynagrodzenia brutto pracownikdw
w miesigcu lutym, jezeli firma planuje zwigkszenie zatrudnienia o 20% na stanowiskach murarzy i 0 50% na

stanowiskach kierowcow.

Stan zatrudnienia oraz wysoko$¢ wynagrodzenia
w styczniu
A.30000,00 z4 Stanowisko llo$¢ os6b Wynagrodzenie \
B. 33000,00 zt : : brutto za osobe (w z})
C. 144 000,00 zt Kierownik budowy 2 8 000,00
D. 166 000,00 zt Murarze 25 4 000,00
Kierowcy 4 5000,00

Odpowiedz prawidtowa: D
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3.1.7 EKA.04.7 Jezyk obcy zawodowy

Jednostka efektow ksztatcenia:
EKA.04.7. Jezyk obcy zawodowy

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

1) postuguije sie podstawowym zasobem Srodkow
jezykowych w jezyku obcym nowozytnym
(ze szczegblnym uwzglednieniem Srodkow
leksykalnych), umozliwiajacym realizacje czynnosci
zawodowych w zakresie tematdw zwigzanych:
a) ze stanowiskiem pracy i jego
wyposazeniem
b) z gtéwnymi technologiami stosowanymi
w danym zawodzie
c) zdokumentacjg zwigzang z danym
zawodem
d) z ustugami Swiadczonymi w danym
zawodzie

1) rozpoznaje oraz stosuje $rodki jezykowe
umozliwiajace realizacje czynnosci zawodowych
w zakresie:

a) czynnosci wykonywanych na
stanowisku pracy, w tym zwigzanych
Z zapewnieniem bezpieczenstwa i
higieny pracy

b) urzadzen techniki biurowej i materiatow
koniecznych do realizacji czynnosci
zawodowych

) procesow i procedur zwigzanych
z realizacjg zadan zawodowych

d) formularzy, specyfikacji oraz innych
dokumentéw zwigzanych z
wykonywaniem zadan zawodowych

e) $wiadczonych ustug, w tym obstugi
klienta

Przyktadowe zadanie 23.
Cash flow to inaczej

A. uproszczony bilans.

B. rachunek zyskéw i strat.

C. przeptyw srodkow pienieznych.
D. informacja dodatkowa do bilansu.

Odpowiedz prawidtowa: C
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Jednostka efektow ksztatcenia:
EKA.04.7. Jezyk obcy zawodowy

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
2) rozumie proste wypowiedzi ustne artykutowane 2) znajduje w wypowiedzi lub tek$cie okreslone
wyraznie, w standardowej odmianie jezyka obcego informacje

nowozytnego, a takze proste wypowiedzi pisemne w
jezyku obcym nowozytnym, w zakresie
umozliwiajacym realizacje zadan zawodowych:
a) rozumie proste wypowiedzi ustne
dotyczace czynno$ci zawodowych
(np. rozmowy, wiadomosci, komunikaty,
instrukcje lub filmy instruktazowe,
prezentacje), artykutowane wyraznie,
w standardowej odmianie jezyka
b) rozumie proste wypowiedzi pisemne
dotyczace czynno$ci zawodowych
(np. napisy, broszury, instrukcje obstugi,
przewodniki, dokumentacje zawodowa)

Przyktadowe zadanie 24.

PROFESSIONAL EXPERIENCE

01.2019 - present Tax Returns Senior Specialist —,PROXY” Accounting Office
- verification of the accuracy of tax returns
- providing information in the field of tax law
03.2015-12.2018 Junior Accountant — JOKER Sp. z 0.0.
- keeping cash records
- verification of the accuracy of accounting statements and reports
EDUCATION
10.2016 — 07.2018 Uniwersytet Jagiellonski (Jagiellonian University)
Postgraduate studies
Field of study: Financial and Economic Law
10.2011 - 07.2016 Uniwersytet £.odzki (University of Lodz)
Graduate studies
Field of study: Economics

Z zamieszczonego fragmentu curriculum vitae wynika, ze pracownik ubiega sie 0 stanowisko

A. kierownika produkcii.

B. asystenta menadzera.
C. kierownika sprzedazy.
D. gtdwnego ksiegowego.

Odpowiedz prawidtowa: D
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3.1.8 EKA.04.8 Kompetencje personalne i spoteczne

Jednostka efektow ksztafcenia:
EKA.04.8. Kompetencje personalne i spoteczne

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
1) przestrzega zasad kultury osobistej i etyki 2) identyfikuje zasady dobrej komunikacji
zawodowe; bezposredniej, np. zasady chronomiki, mimika

twarzy, kontakt wzrokowy, gesty, wyglad
zewnetrzny, postawa ciata, dotyk, zasady
proksemiki, spdjnosci przekazu werbalnego

z niewerbalnym, techniki skutecznego stuchania

Przyktadowe zadanie 25.
Opuszczone i $ciagniete ku sobie brwi, zacisniete szczeki, podniesiony glos, szybsza mowa oraz napiete mieénie
sq oznakq

A. udreki.

B. gniewu.

C. zaskoczenia.
D. lekcewazenia.

Odpowiedz prawidtowa: B

3.1.9 EKA.04.9 Organizacja pracy matych zespotow

Jednostka efektow ksztatcenia:
EKA.04.9. Organizacja pracy matych zespotéw

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
3) kieruje wykonaniem przydzielonych zadan 1) rozpoznaje style kierowania

Przyktadowe zadanie 26.
Ktory styl kierowania zaktada pozostawienie pracownikom catkowitej swobody w wyborze celéw zawodowych
i sposobow ich realizacji?

A. Liberalny.

B. Dyrektywny.

C. Autokratyczny.
D. Demokratyczny.

Odpowiedz prawidtowa: A
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3.2 Przyktad zadania do czesci praktycznej egzaminu
Czes¢ praktyczna egzaminu z kwalifikacji EKA.04 jest przeprowadzana wedtug modelu dk i trwa 180 minut.
Przyktad zadania do cze$ci praktycznej egzaminu:

Jan Jez prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie sprzedazy ekologicznych opakowan papierowych.
Przedsigbiorca jest czynnym podatnikiem VAT i dokonuje sprzedazy wytacznie opodatkowanej.

Wykonaj prace dla Hurtowni EKOPAK Jan Jez.

1. Sporzadz w programie magazynowo-sprzedazowym i wydrukuj w jednym egzemplarzu dokumenty dotyczace
zdarzen z kwietnia 2020 r.:
— dowdd Pz — Przyjecie zewnetrzne nr 1/04/2020 dotyczacy przyjecia zakupionych towaréw do magazynu;
—  fakture nr 1/04/2020 za sprzedane towary dla Sklepu NOWIK sp. z 0.0.;
— dowdd Wz - Wydanie zewnetrzne nr 1/04/2020 dotyczacy wydania sprzedanych towaréw z magazynu.

2. Sporzadz i wydrukuj w edytorze tekstu projekt pisma — Wezwanie do zapfaty — dla Przedsigbiorstwa Handlowego
ANIELA sp. z 0.0. na podstawie danych zawartych w arkuszu egzaminacyjnym Informacje do sporzadzenia
projektu pisma - Wezwanie do zapfaty. Zastosuj pionowy uktad strony, format papieru A4. W nagtéwku strony
wpisz, wyréwnany do lewej strony, swoj numer PESEL.

3. Uzupetnij zamieszczong w arkuszu egzaminacyjnym Tabele amortyzacyjng Srodkow trwatych za 2020 rok dla
kserokopiarki zakupionej i przyjetej do uzytkowania w marcu 2020 roku. Zaplanuj miesigczne odpisy
amortyzacyjne do konca 2020 roku. Dane niezbedne do wypetnienia tabeli znajdujg sie w arkuszu
egzaminacyjnym — Informacje dotyczace Srodkéw trwatych w Hurtowni EKOPAK Jan Jez.

4. Sporzadz i wydrukuj w arkuszu kalkulacyjnym tabele zawierajacq obliczenia wskaznikéw dynamiki sprzedazy
poszczegdinych towaréw w 2019 roku w stosunku do 2018 roku (w procentach) na podstawie informacii
zamieszczonych w arkuszu egzaminacyjnym — Dane do sporzgdzenia tabeli i przeprowadzenia analizy dynamiki
sprzedazy towarow w 2019 roku w stosunku do 2018 roku. Nad tabelg umie$¢ tytut, ktorego tre$¢ znajduje sie
w danych do sporzadzenia tabeli. Dokonaj interpretacji i oceny otrzymanych wynikéw wskaznikéw dynamiki
sprzedazy pod sporzadzong tabela. Zastosuj pionowy uktad strony, format papieru A4. W nagtéwku strony wpisz,
w lewej sekcji, swoj numer PESEL. Tabele wraz z interpretacja i oceng wynikéw wydrukuj na jednej kartce papieru.

Wykonaj zadanie na stanowisku egzaminacyjnym wyposazonym w komputer podtaczony do drukarki sieciowej,
z zainstalowanym programem magazynowo-sprzedazowym, edytorem tekstu oraz arkuszem kalkulacyjnym.

Prace z programem magazynowo-sprzedazowym rozpocznij od:
— wprowadzenia danych identyfikacyjnych Hurtowni EKOPAK Jan Jez;
— wpisania swojego numeru PESEL pod nazwg Hurtowni EKOPAK Jan Jez;
— ustawienia parametrow programu niezbednych do wykonania zadania;
—  zatozenia kartotek kontrahentow:;
— zalozenia kartotek towarow.
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Dane identyfikacyjne Hurtowni EKOPAK Jan Jez
oraz parametry programu magazynowo-sprzedazowego

Nazwa skrocona EKOPAK
Nazwa petna Hurtownia EKOPAK Jan Jez

P wpisz swdj numer PESEL
NIP 8942221426
REGON 554285226
Adres ul. Lesna 17, 44-102 Gliwice
Gmina/powiat Gliwice
Wojewddztwo $laskie

nazwa rachunek biezacy

Podstawowy nr konta 518457 0008 0015 2248 5457 7893
rachunek s .
bankowy nazwa banku Bank Spotdzielczy w Gliwicach

stan poczatkowy

80 000,00 zt

Numeracja dokumentéw

tamany przez miesiac i rok

Parametry magazynowe

sprzedaz: wycofaj skutek magazynowy
zakup: wycofaj skutek magazynowy

Nadawanie symboli kontrahentom

i towarom

automatycznie
kolejny numer: 1, liczba znakdéw: 3

Imie, nazwisko i hasto szefa

Jan Jez
Identyfikator: JJ
Hasto: nie wprowadzaj hasta

Dane identyfikacyjne odbiorcy

Nazwa petna

Sklep NOWIK sp. z 0.0.

Adres

ul. Gérnicza 21, 40-008 Katowice

NIP

1172542259

1/04/2020.

Informacje dodatkowe dotyczace dziatalnosci Hurtowni EKOPAK Jan Jez

Towary sg ewidencjonowane w magazynie w cenach zakupu netto (ceny kartotekowe).
Dokumenty magazynowe sg sporzadzane w cenach kartotekowych.

Sprzedaz towardw jest opodatkowana stawkg podatku VAT 23%.

Hurtownia na sprzedazy towardw realizuje marze w wysoko$ci 50% ceny sprzedazy netto (marza).
Termin ptatnosci dla odbiorcéw — przelew 21 dni.

Osobg upowazniong do wystawiania dokumentéw jest Rafat Drozd, a do zatwierdzania Jan Jez.
Numeracja dokumentow jest prowadzona odrebnie dla kazdego dowodu ze wskazaniem miesigca i roku, np.
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Zdarzenia gospodarcze z kwietnia 2020 roku

03.04.2020 r. — otrzymano Fakture nr 547/2020 od Zaktadu Produkcyjnego CARTA sp. z 0.0. za zakupione

towary;

03.04.2020 r. — na podstawie dowodu Pz nr 1/04/2020 przyjeto zakupione towary do magazynu w ilosci zgodnej

z fakturg zakupu;

08.04.2020 r. - na podstawie faktury nr 1/04/2020 sprzedano dla Sklepu NOWIK sp. z 0.0. po cenie sprzedazy

nastepujace towary:

— torby papierowe biate — 2 000 szt.,
— torby papierowe szare — 4 000 szt.,
— kubki papierowe mate — 1 000 szt.;
08.04.2020 r. — na podstawie dowodu Wz nr 1/04/2020 wydano z magazynu sprzedane towary dla Sklepu NOWIK
sp. z 0.0. w ilosci zgodnej z dowodem sprzedazy;
14.04.2020 r. — sporzadzono wezwanie do zaptaty dla Przedsiebiorstwa Handlowego ANIELA sp. z 0.0.

Dokumenty z kwietnia 2020 r.

FAKTURA
NR 547/2020

Tychy, dnia 03.04.2020 .

Data dokonania lub zakoriczenia dostawy towaréw lub wykonania
ustugi: 03.04.2020 r.

Sprzedawca

Zaktad Produkcyjny CARTA sp. z 0.0.
ul. Dojazdowa 23, 43-100 Tychy

NIP 7824215421
Konto 54 1050 1399 5847 7827 4200 5408

ING Bank Slaski Spétka Akcyjna O. w Tychach

Nabywca
Hurtownia EKOPAK Jan Jez
ul. Lesna 17, 44-102 Gliwice
NIP 8942221426

Cena jednostkowa . Podatek VAT »

Lp. Nazwa towaru lub ustugi J.m. llos¢ netto WartoS¢ netio tawka % kwota WartoS¢ brutto

zt ar zt gr stawiato zt gr zt ar

1. | torby papierowe biate szt. | 10 000 0140 400000 23 920 {00 4920100

2. | torby papierowe szare szt. | 20000 030 6000 {00 23 1380 | 00 738000

3. | kubki papierowe mate szt. | 5000 020 1000100 23 230100 1230400

Sposdb zaptaty: przelew 30 dni RAZEM: 11000 | 00 X 253000 | 1353000
ZW.

Do zapfaly zlotych: 13 530,00 11000]00 | 23 | 253000 | 1353000

Stownie ztotych: trzynascie tysiecy piecset &

trzydziesci 00/100 s 8
5
0

Wystawit: Kataryyma Milewsta
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Informacje do sporzadzenia projektu pisma — Wezwanie do zapfaty

Nazwa i adres dtuznika: Przedsiebiorstwo Handlowe ANIELA sp. z 0.0.,
ul. Lipowa 18, 43-600 Jaworzno

Zestawienie niezaptaconych przez diuznika faktur

Nr faktury Data wystawienia/sprzedazy Termin zaplaty Kwota do zaptaty (w zt)
7/02/2020 05.02.2020 r. 26.02.2020 r. 3 198,00
12/02/2020 20.02.2020 r. 10.03.2020 r. 5 043,00
3/03/2020 03.03.2020 r. 24.03.2020 r. 2 829,00

Pismo powinno zawierac:

— nazwe i adres wierzyciela,

— nazwe i adres dtuznika,

— miejscowo$¢ i date sporzadzenia pisma,

— tytut pisma,

—  kwoty poszczegéinych zalegtosci wraz z numerami faktur,

— daty wymagalnosci ptatnosci,

— 0g6lng kwote do zaptaty zapisang liczbowo i stownie,

— nowy termin zapfaty kwoty dla niezaptaconych faktur: 7 dni od daty doreczenia pisma,

— numer rachunku bankowego wierzyciela, na ktéry powinna zosta¢ przekazana kwota wynikajaca
z niezaptaconych faktur,

—  klauzule zamieszczone w ramce:

Do przedmiotowego pisma nalezy zataczy¢ podpisang przez osoby upowaznione do reprezentowania
Panstwa spotki deklaracje uznania dfugu wynikajacq z powyzej przedstawionych faktur.

Informujemy, Ze dobrowolna zaptata naszych nalezno$ci pozwoli unikng¢ poniesienia przez Panstwa
firme wysokich kosztéw procesu w przedmiotowej sprawie.

Prosimy traktowac niniejsze pismo jako ostateczne wezwanie przedprocesowe.

W miejscu przeznaczonym na podpis Rafata Drozda wpisz swéj numer PESEL.
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Informacje dotyczace $srodkow trwatych w Hurtowni EKOPAK Jan Jez

. Wartos¢ Dotychp Zasowe Roczna stopa
Nazwa $rodka Data przyjecia : Nr Metoda umorzenie na dzien ’
Lp. . ) KST | . . poczatkowa amortyzacii
trwatego do uzytkowania inwentarzowy amortyzacji 01.01.2020r. A
(wzt) (w2l (w %)
1. Budynek 12.12.2014r. 103 | 1/12/2014 liniowa 600 000,00 75000,00 25
administracyjno- podatkowa
handlowy
2. Kserokopiarka 17.03.2020 r. 803 | 1/03/2020 liniowa 16 200,00 0,00 20,0
podatkowa

Dane do sporzadzenia tabeli i przeprowadzenia analizy dynamiki sprzedazy towaréw
w 2019 roku w stosunku do 2018 roku

Tytut tabeli:

Dynamika sprzedazy towaréw w roku 2019 w stosunku do roku 2018
w Hurtowni EKOPAK Jan Jez

Wartos$¢ sprzedazy Wartos$¢ sprzedazy Dynamika
Nazwa towaru w 2018 roku w 2019 roku sprzedazy towarow
(wzh) (wzh) (w %)
torby papierowe biate 140 000,00 196 000,00
torby papierowe szare 180 000,00 162 000,00
kubki papierowe mate 60 000,00 60 000,00

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie bedzie podlegaé 6 rezultatow:

— Dowdd Pz - Przyjecie zewnetrzne — wydruk;
— Faktura sprzedazy — wydruk;
— Dowdd Wz — Wydanie zewnetrzne — wydruk;
— Projekt pisma — Wezwanie do zapfaty dla Przedsiebiorstwa Handlowego ANIELA sp. z 0.0. — wydruk;
— Tabela amortyzacyjna Srodkéw trwatych za 2020 rok — w arkuszu egzaminacyjnym;

— Analiza dynamiki sprzedazy towardéw w roku 2019 w stosunku do roku 2018 — wydruk.
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Tabela amortyzacyjna srodkéw trwatych za 2020 rok
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Efekty ksztatcenia sprawdzane przyktadowym zadaniem praktycznym wraz z kryteriami weryfikacji:

Jednostka efektow ksztafcenia:
EKA.04.2. Podstawy ekonomii i statystyki

Efekty ksztatcenia

Kryteria weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

4) przeprowadza analize statystyczng badanej
zbiorowosci

6) oblicza miary statystyczne, np. wspétczynnik natezenia, wskazniki
struktury i dynamiki, miary tendencji centralnej, miary rozproszenia

7) interpretuje miary statystyczne, np. wspdiczynnik natezenia,
wskazniki struktury i dynamiki, miary tendencji centralnej, miary
rozproszenia

8) interpretuje wyniki korelacji badanych zjawisk

Jednostka efektow ksztatcenia:
EKA.04.4. Wykonywanie prac biurowych

Efekty ksztatcenia

Kryteria weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

2) prowadzi dokumentacije biurowg

6) sporzadza pisma wychodzace

3) stosuje technologie informacyjno-
komunikacyjng w pracy biurowej

3) wykorzystuje arkusz kalkulacyjny do sporzadzania, np. aktywnych
formularzy, baz danych, wykresow

Jednostka efektow ksztatcenia:

EKA.04.5. Gospodarowanie zasobami rzeczowymi i dokumentowanie zdarzen gospodarczych

Efekty ksztatcenia

Kryteria weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

2) prowadzi gospodarke magazynowg,

3) wycenia zapasy wedtug: ceny zakupu, ceny nabycia, rzeczywistego
kosztu wytworzenia, statej ceny ewidencyjnej

5) wycenia rozchdd zapaséw z magazynu wedtug metod: ,pierwsze
weszto-pierwsze wyszto”, ostatnie weszto-pierwsze wyszio”, ceny
przecietnej

8) sporzadza dokumenty magazynowe

3) prowadzi sprzedaz krajowa i zagraniczng

6) oblicza cene sprzedazy z uwzglednieniem zysku producenta i marzy
handlowej z zastosowaniem rachunku ,w stu” i ,od sta”

7) oblicza cene sprzedazy z uwzglednieniem podatku od towaréw i
ustug

9) sporzadza dokumenty zwigzane z procesem sprzedazy, np.
zapytanie ofertowe, oferte sprzedazy, zamdwienie, dokumenty
potwierdzajace i korygujace sprzedaz

6) gospodaruje $rodkami trwatymi

8) sporzadza tabele amortyzacyjng Srodkdow trwatych

Inne zadania praktyczne z zakresu kwalifikacji EKA.04. Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej moga

dotyczyé, np.:

- tworzenia tabel i wykresow w arkuszu kalkulacyjnym, np. obliczania kosztéw i przychodéw, analizowania dochodéw,
analizy statystycznej, analizy gospodarowania zapasami;

- sporzadzania dokumentacji zwigzanej z obrotem Srodkami pienigznymi;

—  sporzadzania dokumentacji zwigzanej z obrotem materiatowym, towarowym, wyrobami gotowymi;

—  sporzadzania arkusza spisu z natury i tabel inwentaryzacyjnych;

—  sporzadzania ewidencji Srodkow trwatych;

- tworzenia budzetu marketingowego;
—  przeprowadzania analizy SWOT;

- sporzadzania biznesplanu;

—  sporzadzania wniosku CEIDG;

—  sporzadzania pism do kontrahentdw, np.: ofert, zamoéwien, zapytan ofertowych;
—  sporzadzania pism urzedowych oraz tre$ci e-maila, np. do Urzedu Miasta, Urzedu Skarbowego;
- tworzenia prezentacji multimedialnych, np.: dotyczacych oferty przedsiebiorstwa.
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Kwalifikacja EKA.05 Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych i gospodarki finansowej

jednostek organizacyjnych

3.3 Przykitady zadan do czesSci pisemnej egzaminu

3.3.1 EKA.05.1 Bezpieczenstwo i higiena pracy

Jednostka efektow ksztatcenia:
EKA.05.1. Bezpieczenstwo i higiena pracy

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
7) stosuje zasady bezpieczenstwa i higieny pracy oraz 3) rozrdznia znaki informacyjne dotyczace ochrony
przepisy prawa dotyczace ochrony przeciwpozarowej przeciwpozarowe;

i ochrony $rodowiska

Przykladowe zadanie 1.

Przedsiebiorca zorganizowat prébny alarm przeciwpozarowy. Miejsce zbiorki do ewakuacji oznaczone jest znakiem

A KX

Odpowiedz prawidtowa: B

VN

3.3.2 EKA.05.2 Podstawy ekonomii i statystyki

Jednostka efektow ksztafcenia:
EKA.05.2. Podstawy ekonomii i statystyki

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
1) postuguije sie regutami mikroekonomii 2) postuguije sie pojeciami z obszaru funkcjonowania
i makroekonomii gospodarki, np. mikroekonomia, makroekonomia, prawa

ekonomiczne, rynek, elastycznos¢ popytu i podazy, system
gospodarczy, struktura rynkowa, koniunktura gospodarcza,
inflacja, deflacja, bezrobocie, system rachunkow
narodowych

Przyktadowe zadanie 2.
Ktory przyktad przedstawia pare débr komplementarnych?

Fotel i krzesto.
Gitara i struny.
Pociag i autobus.
Masto i margaryna.

OO w>

Odpowiedz prawidiowa: B
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Jednostka efektow ksztafcenia:
EKA.05.2. Podstawy ekonomii i statystyki

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
1) postuguije sie regutami mikroekonomii i makroekonomii | 3) interpretuje prawa rynku i dziatanie mechanizmu
rynkowego

Przyktadowe zadanie 3.

Wielkos¢ popytu i podazy towaru

9,00
8,00

7,00

5,00
5,00

4,00
3,00
2,00

cena towaru [zi/szt.]

1,00

0,00
1000 2000 3000 4000 5000 6000 7000 8000 9000

llos¢ towaru [tys. szt.]

Na wykresie przedstawiono ilosci popytu i podazy przy réznych poziomach cen dla danego towaru. Wskaz
wielkos¢ popytu i podazy odpowiadajaca cenie rownowagi.

A. 6000 szt.
B. 5000 szt.
C. 4,00 zt/szt.
D. 3,00 zt/szt.

Odpowiedz prawidtowa: B

Jednostka efektéw ksztatcenia:
EKA.05.2. Podstawy ekonomii i statystyki

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):

3) zaktada i prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg 4) przygotowuje dokumentacje niezbedna do
zarejestrowania i uruchomienia dziatalnosci
gospodarczej

Przyktadowe zadanie 4. FReee - I

Wypeiniany w filmie formularz jest podstawq zarejestrowania e P W W ol T i

A. Spé*kl Jawnej. :::m::m,‘m;nhmn by % i e 3 e vaedp e g o s o e i W n bl
B. spdtki akcyjnej. Co—
C. spotki komandytowe;. o D [e— -
D. jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej. e — B — e I P
= —
e L P

Odpowiedz prawidtowa: D
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3.3.3 EKA.05.3 Prowadzenie spraw kadrowych i rozliczanie wynagrodzen

Jednostka efektow ksztatcenia:
EKA.05.3. Prowadzenie spraw kadrowych i rozliczanie wynagrodzen

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
1) stosuje przepisy prawa dotyczace spraw kadrowych | 6) stosuje przepisy prawa dotyczace udzielania urlopdw, np.
i ptacowych urlopu wypoczynkowego, urlopu okoliczno$ciowego

Przyktadowe zadanie 5.
W przypadku $lubu pracownika, pracodawca jest zobowigzany zwolni¢ go od pracy na czas obejmujacy

A, 4dni
B. 3dni
C. 2dni
D. 1dzien.

Odpowiedz prawidtowa: C

Jednostka efektéw ksztatcenia:
EKA.05.3. Prowadzenie spraw kadrowych i rozliczanie wynagrodzen

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
2) prowadzi rekrutacje pracownikéw i dokumentacje 4) sprawdza formalnie dokumenty kandydata na
osobowg; pracownika zgromadzone w zwigzku z ubieganiem sie
prowadzi proces rekrutacyjny pracownikow przez niego o zatrudnienie

prowadzi akta osobowe pracownikéw

sporzadza dokumenty na wniosek pracownika
prowadzi sprawy zwigzane z wykonywaniem zadan
zawodowych na podstawie umow cywilnoprawnych

_—— = =

a
b
c
d

Przyktadowe zadanie 6.
Ewidencja o$wiadczen o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcom prowadzona jest przez

A.  Urzad Wojewddzki.

B.  Urzad Marszatkowski.
C. Starostwo Powiatowe.
D. Powiatowy Urzad Pracy.

Odpowiedz prawidtowa: D
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Jednostka efektow ksztafcenia:

EKA.05.3. Prowadzenie spraw kadrowych i rozliczanie wynagrodzen

Efekt ksztafcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

2) prowadzi rekrutacje pracownikow i dokumentacje

osobowa;

prowadzi proces rekrutacyjny pracownikow
prowadzi akta osobowe pracownikow

sporzadza dokumenty na wniosek pracownika
prowadzi sprawy zwigzane z wykonywaniem zadan
zawodowych na podstawie umow cywilnoprawnych

a
b
c
d

—_—— = =

6) kwalifikuje dokumenty pracownicze do odpowiednich
cze$ci akt osobowych

Przyktadowe zadanie 7.

Podpisang z pracownikiem umowe o prace nalezy umiesci¢ w jego aktach osobowych w

A.  czesciA.
B. czesciB.
C. czesciC.
D. czesciD.

Odpowiedz prawidtowa: B

Jednostka efektéw ksztafcenia:

EKA.05.3. Prowadzenie spraw kadrowych i rozliczanie wynagrodzen

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
3) rozlicza inne $wiadczenia zwigzane z praca; 5) rozlicza rachunki kosztéw podrdzy stuzbowych krajowych

a) prowadzi sprawy zwigzane ze Swiadczeniami
socjalnymi

b) rozlicza podréze stuzbowe

c) rozlicza $wiadczenia pozaptacowe zwigzane z
uzywaniem samochodéw prywatnych do celow
stuzbowych

i zagranicznych

Przyktadowe zadanie 8.

Pracownik otrzymat polecenie wyjazdu stuzbowego i pobrat w zwigzku z tym zaliczke w wysoko$ci 400,00 zt.
Na podstawie przedstawionego rachunku kosztéw podrézy ustal kwote do rozliczenia z pracownikiem.

Rachunek kosztow podrézy
A.  Zwrot do kasy 130,00 zt Razem przejazdy, dojazdy 165,00 zt
B.  Zwrot do kasy 175,00 zt Diety 60,00 zt
C Mpsazia 01 e
Ogotem
Wyptata z kasy
Zwrot do kasy

Odpowiedz prawidiowa: A
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Jednostka efektéw ksztatcenia:
EKA.05.3. Prowadzenie spraw kadrowych i rozliczanie wynagrodzen

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
4) rozlicza wynagrodzenia: 2) rozpoznaje sktadniki wynagrodzenia brutto

a) rozlicza wynagrodzenia ze stosunku pracy

b) rozlicza wynagrodzenia z tytutu uméw
cywilnoprawnych

¢) prowadzi dokumentacje ptacowq

Przyktadowe zadanie 9.

Pracownik zatrudniony na podstawie umowy o prace otrzymuje wynagrodzenie w systemie czasowym. Stawka godzinowa
pracownika wynosi 24,00 zt. Wymiar czasu pracy obowigzujgcy w biezagcym miesigcu wynosi 160 godzin. Na podstawie
fragmentu karty ewidencji czasu pracy oblicz wynagrodzenie brutto pracownika za biezacy miesigc.

Podsumowanie ewidencji czasu pracy Razem (godz.)
A 3840,00 1. | Czas przepracowany ogotem 164
B. 3936,00z wtym: |a) wniedziele i Swieta 0
C. 3984,00z b) w porze nocnej 0
D. 4032,00zt
C) w godz_ dodatek — 50% 4
nadliczbowych | dodatek — 100% 0
d) w dni wolne od pracy 0

Odpowiedz prawidiowa: C

Jednostka efektéw ksztatcenia:
EKA.05.3. Prowadzenie spraw kadrowych i rozliczanie wynagrodzen

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
4) rozlicza wynagrodzenia: 5) oblicza wynagrodzenie za czas nieprzepracowany, np.
a) rozlicza wynagrodzenia ze stosunku pracy za czas niezdolnosci do pracy z powodu choroby, za
b) rozlicza wynagrodzenia z tytutu uméw czas pfatnego urlopu
cywilnoprawnych
c) prowadzi dokumentacije ptacowg,

Przyktadowe zadanie 10.
Miesieczne wynagrodzenie brutto pracownika wynosi 4 200,00 zt. Ustal wynagrodzenie za czas przepracowany
pracownika, ktory przebywat na zwolnieniu lekarskim przez 7 dni.

A.  5180,00 zt
B. 4200,00 zt
C. 3220,00 z
D. 980,00zt

Odpowiedz prawidiowa: C
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Jednostka efektow ksztafcenia:

EKA.05.3. Prowadzenie spraw kadrowych i rozliczanie wynagrodzen

Efekt ksztatcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

4) rozlicza wynagrodzenia:
a) rozlicza wynagrodzenia ze stosunku pracy
b) rozlicza wynagrodzenia z tytutu uméw
cywilnoprawnych
¢) prowadzi dokumentacje ptacowq

6) oblicza obligatoryjne obcigzenia sktadkowo-podatkowe
przychodow ze stosunku pracy

Przyktadowe zadanie 11.

Lista plac 1012022
L Skj.a‘d kina Koszty Fodstawa skiadk F’af?sxav.la Kwota Skiadkana h:la'ée..'?_f.-a
Fiaca Przychod | ubezpieczena i : naficzenia e 3 zabczka na
e i ¢ uzyskaniz | naubezpieczene A ZMnIEEZARCE ubezpiecens S
zasadnicza ogolem spolecane e 2 podatku 3 ; o mon podatek
1371% przychodow zdrowoine dachoduiesn podate zdrowotne (399 | 400 odowy
6500002 | 650000 891,154 250,00 5608854 3359004 300,00 = 504 804

Na podstawie fragmentu listy ptac nr 10/2022 oblicz nalezng zaliczke na podatek dochodowy.

A. 343,00 zt
B. 373,00zt
C. 643,00z
D. 673,00z

Odpowiedz prawidtowa: A

Jednostka efektow ksztatcenia:

EKA.05.3. Prowadzenie spraw kadrowych i rozliczanie wynagrodzen

Efekt ksztatcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

5) przeprowadza analize kadrowg i ptacowg

5) interpretuje obliczone wskazniki zatrudnienia

Przyktadowe zadanie 12.
W ktérym przypadku nastapi spadek wydajno$ci pracy?

A.  Zatrudnienie spadto 0 3% i produkcja wzrosta o0 7%
B.  Zatrudnienie spadto 0 7% i produkcja wzrosta 0 3%
C. Zatrudnienie wzrosto 0 3% i produkcja spadta 0 7%
D. Zatrudnienie wzrosto 0 3% i produkcja wzrosta 0 7%

Odpowiedz prawidtowa: C
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3.3.4 EKA.05.4 Prowadzenie gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych

Jednostka efektow ksztatcenia:
EKA.05.4. Prowadzenie gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
1) stosuje rozne formy rozliczen z kontrahentami 1) rozroznia formy rozliczen gotdwkowych
i bezgotdwkowych

Przyktadowe zadanie 13.
Karta ptatnicza umozliwia

zakup obligadciji.

zatozenie lokaty terminowe;j.

zaciggniecie kredytu dtugoterminowego.
ptatnos¢ bezgotéwkowa za zakupione towary.

oo w>

Odpowiedz prawidiowa: D

Jednostka efektéw ksztatcenia:
EKA.05.4. Prowadzenie gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
1) stosuje rézne formy rozliczen z kontrahentami 6) oblicza odsetki za opdznienie w transakcjach
handlowych

Przyktadowe zadanie 14.

Spdtka CYPRYS wystawita fakture za sprzedane towary dla spétki GAMA na kwote brutto 5 000,00 zt z terminem
ptatnosci 14 dni. Spétka GAMA zaptacita za dostawe towaréw 10 dni po uptywie terminu ptatnosci. Jakg kwote odsetek
za opOznienie zapfaci spotka GAMA, jezeli ich roczna wysoko$¢ wynosi 7%?

A, 9,597
B. 972z
C. 1361z
D. 23,01z

Odpowiedz prawidtowa: A
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Jednostka efektéw ksztatcenia:
EKA.05.4. Prowadzenie gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczeh (zdajacy):
3) prowadzi rozliczenia podatkowe 0s6b fizycznych 2) klasyfikuje podatki w polskim systemie podatkowym
i jednostek organizacyjnych, ktére nie sg podatnikami wedtug réznych kryteriow, np. bezpo$rednie i posrednie,
podatku dochodowego od 0séb prawnych przychodowe, dochodowe, majatkowe i konsumpcyjne,
podatki panstwowe, samorzadowe i wspolne

Przyktadowe zadanie 15.
Podatkiem lokalnym jest

A. podatek od gier.

B. podatek tonazowy.

C. podatek od towardéw i ustug.

D. podatek od czynnosci cywilnoprawnych.

Odpowiedz prawidtowa: D

Jednostka efektéw ksztafcenia:
EKA.05.4. Prowadzenie gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
3) prowadzi rozliczenia podatkowe 0s6b fizycznych 5) oblicza amortyzacje $rodkdw trwatych i wartosci
i jednostek organizacyjnych, ktére nie sg podatnikami niematerialnych i prawnych dla celéw podatkowych
podatku dochodowego od 0séb prawnych

Przyktadowe zadanie 16.

Przedsiebiorstwo zakupito srodek trwaly o wartoci poczatkowej 42 000,00 zt i przyjeto go do uzytkowania 18 maja 2020 r.
Srodek trwaly jest amortyzowany metoda liniowa przy zastosowaniu rocznej stawki amortyzacyjnej 10% wedtug przepisow
podatkowych. Kwota odpisu amortyzacyjnego $rodka trwatego za 2020 rok wyniesie

A. 350,00 zt
B. 2450,00 zt
C. 2800,00 zt
D. 4200,00 zt

Odpowiedz prawidtowa: B
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Jednostka efektéw ksztatcenia:
EKA.05.4. Prowadzenie gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
3) prowadzi rozliczenia podatkowe 0s6éb fizycznych 8) oblicza zaliczki z tytutu podatku dochodowego od osob
i jednostek organizacyjnych, ktére nie sg podatnikami fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza
podatku dochodowego od 0séb prawnych opodatkowanych w réznych formach

Przyktadowe zadanie 17.

Kwota przychodu
. opodatkowana wedtug
Dane do wyliczen stawki Ogotem
12% 8,5%
Przychody podatnika objete ryczaitem
z dziatalnosci prowadzonej na wlasne 60 000,00 zt 20 000,00 zt 80 000,00 zt

nazwisko

Odliczenia od przychodu
Skiadki na ubezpieczenia spoteczne wptacone
przez przedsigbiorce i w cafosci uznane 2 000,00 zt
w danym okresie przez ZUS

Przedsigbiorca prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza opodatkowang na zasadach ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych wedtug
roznych stawek. Na podstawie danych zawartych w tabeli ustal wartos¢ przystugujacych odliczen od przychodow opodatkowanych
stawka ryczattu 12%.

500,00 zt
1000,00 z
1500,00 zt
2 000,00 zt

oow>

Odpowiedz prawidtowa: C

Jednostka efektéw ksztatcenia:
EKA.05.4. Prowadzenie gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
3) prowadzi rozliczenia podatkowe 0s6b fizycznych 9) sporzadza dokumenty rozliczeniowe z tytutu podatku od
i jednostek organizacyjnych, ktore nie sg podatnikami towarow i ustug
podatku dochodowego od 0séb prawnych

Przyktadowe zadanie 18.
Podatnik VAT, dokumentujac czynno$C objetg split payment, powinien umiesci¢ adnotacje Metoda podzielonej
pfatnosci na fakturze sprzedazy z warto$cig brutto

A.  10000,00 zt
B. 15000,00 zt
C. 10000,00 euro
D. 15000,00 euro

Odpowiedz prawidtowa: B
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Jednostka efektow ksztafcenia:

EKA.05.4. Prowadzenie gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych

Efekt ksztatcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczeh (zdajacy):

3) prowadzi rozliczenia podatkowe 0s6b fizycznych
i jednostek organizacyjnych, ktére nie sg podatnikami
podatku dochodowego od 0séb prawnych

13) sporzadza roczne zeznanie podatkowe dla osob
fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg

Przyktadowe zadanie 19

Przedsigbiorca prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza opodatkowang na zasadach ogoinych podatkiem progresywnym, dodatkowo jest
zatrudniony na podstawie umowy o prace na pelen etat. Z prowadzonej dziatalnosci gospodarczej odprowadza wylacznie skiadke
na ubezpieczenie zdrowotne. Na podstawie zamieszczonego zestawienia ustal podstawe obliczenia zaliczki na podatek dochodowy

od osob fizycznych za wrzesien 2022 roku.

Lp. Rodzaj przychodulkosztu Wartosc w zt
A 12550,00 zt 1. | Wartos¢ sprzedanych towaréw i ustug 55 000,00
B. 16050,00 zt 2. Pozostate przychody 3 500,00
C. 16800,00 3 Zakup towarow handlowych | materiatow 20 000,00
D. 22550,00 4. Koszty uboczne zakupu 750,00

3. Wynagrodzenia 6 500,00

6. Pozostate wydatki 15200,00

Odpowiedz prawidiowa: B

Jednostka efektow ksztafcenia:

EKA.05.4. Prowadzenie gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych

Efekt ksztatcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

3) prowadzi rozliczenia podatkowe 0s6b fizycznych
i jednostek organizacyjnych, ktére nie sg podatnikami
podatku dochodowego od 0s6b prawnych

15) rozlicza podatek akcyzowy i podatki lokalne

Przyktadowe zadanie 20.

Przedsiebiorca prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg posiada nastepujgce nieruchomosci:

Nieruchomosci Wartos¢ Pov»_lierzchnia
uzytkowa
budynek 500 000,00 zt 200 m?
budowla 40 000,00 zt 70 m?

Na podstawie podanych stawek ustal roczng kwote podatku od nieruchomo$ci.

A. 800,00zt
B. 962,00zt
C. 4780,00zt
D. 5580,00z

Odpowiedz prawidtowa: D

Stawki podatku od nieruchomosci
Od budynkéw lub ich czesci:

a. mieszkalnych — 0,81 zt od 1 m2 powierzchni uzytkowej,

b.  zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej oraz od budynkdéw
mieszkalnych lub ich czesci zajetych na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej — 23,90 zt od 1 m2 powierzchni uzytkowe;j.

Od budowli - 2% wartosci budowli.
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Jednostka efektéw ksztafcenia:
EKA.05.4. Prowadzenie gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
4) prowadzi rozliczenia z Zaktadem Ubezpieczen 4) wskazuje tytuty naliczania sktadek na Fundusz Pracy
Spotecznych i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Przyktadowe zadanie 21. )
Pracodawca jest zwolniony z optacania sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
za pracownikow, ktorzy ukonczyli

50 lat niezaleznie od pfci.

50 lat kobiety i 60 lat mezczyzni.
55 lat kobiety i 60 lat mezczyzni.
60 lat kobiety i 55 lat mezczyzni.

Cow>»

Odpowiedz prawidtowa: C

Jednostka efektow ksztatcenia:
EKA.05.4. Prowadzenie gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych

Efekt ksztafcenia Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
4) prowadzi rozliczenia z Zaktadem Ubezpieczen 9) rozréznia rodzaje $wiadczen z ubezpieczen spotecznych
Spotecznych

Przyktadowe zadanie 22.
Zleceniobiorca zostat zgtoszony 1 marca do dobrowolnego ubezpieczenia chorobowego. Od 15 czerwca przebywat na
zwolnieniu lekarskim przez 7 dni, ktére zostato sfinansowane z

$wiadczenia rehabilitacyjnego.
wynagrodzenia chorobowego.
zasitku chorobowego.
zasitku opiekunczego.

OO w>

Odpowiedz prawidtowa: C
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3.3.5 EKA.05.5 Jezyk obcy zawodowy

Jednostka efektow ksztatcenia:
EKA.05.5. Jezyk obcy zawodowy

Efekt ksztatcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

1) postuguije sie podstawowym zasobem $rodkdw
jezykowych w jezyku obcym nowozytnym (ze
szczegolnym uwzglednieniem $rodkdw leksykalnych),
umozliwiajacym realizacje czynnosci zawodowych
w zakresie tematdéw zwigzanych:

a) ze stanowiskiem pracy i jego wyposazeniem

b) z gtownymi technologiami stosowanymi w danym
zawodzie

c) z dokumentacjg zwigzang z danym zawodem

d) z ustugami $wiadczonymi w danym zawodzie

1) rozpoznaje oraz stosuje $rodki jezykowe umozliwiajace
realizacje czynno$ci zawodowych w zakresie:

a) czynno$ci wykonywanych na stanowisku pracy, w tym
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa i higieny
pracy

b) narzedzi, maszyn, urzadzen i materiatow koniecznych
do realizacji czynnosci zawodowych

C) procesow i procedur zwigzanych z realizacjg zadan
zawodowych

d) formularzy, specyfikacji oraz innych dokumentow
zwigzanych z wykonywaniem zadan zawodowych

e) $wiadczonych ustug, w tym obstugi klienta

Przyktadowe zadanie 23.

A, 11,84 PLN
B. 136,16 PLN
C. 148,00 PLN
D. 159,84 PLN

Odpowiedz prawidtowa: D

The product net price is 148,00 PLN and VAT 8%. The gross price is

Jednostka efektow ksztatcenia:
EKA.05.5. Jezyk obcy zawodowy

Efekt ksztatcenia

Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

1) postuguije sie podstawowym zasobem $rodkdw
jezykowych w jezyku obcym nowozytnym (ze
szczegblnym uwzglednieniem $rodkdow leksykalnych),
umozliwiajacym realizacje czynnosci zawodowych w
zakresie tematow zwigzanych:

a) ze stanowiskiem pracy i jego wyposazeniem

b) z gtéwnymi technologiami stosowanymi w danym
zawodzie

¢) z dokumentacjg zwigzang z danym zawodem

d) z ustugami $wiadczonymi w danym zawodzie

1) rozpoznaje oraz stosuje $rodki jezykowe umozliwiajace
realizacje czynnosci zawodowych w zakresie:

a) czynno$ci wykonywanych na stanowisku pracy, w tym
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa i
higieny pracy

b) narzedzi, maszyn, urzadzer i materiatdw koniecznych
do realizacji czynno$ci zawodowych

c) procesow i procedur zwigzanych z realizacjq zadan
zawodowych

d) formularzy, specyfikacji oraz innych dokumentéw
zwigzanych z wykonywaniem zadan zawodowych

e) $wiadczonych ustug, w tym obstugi klienta

Przyktadowe zadanie 24.

Match the ZUS form to the situation - an employee was dismissed

A, ZUS ZWUA
B. ZUSZIUA
C. ZUSZUA
D. ZUSRCA

Odpowiedz prawidtowa: A
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3.3.6 EKA.05.6 Kompetencje personalne i spoteczne

Jednostka efektow ksztatcenia:
EKA.05.6. Kompetencje personalne i spoteczne

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji
Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):
5) wspdtpracuje w zespole 3) rozpoznaje zachowania destrukcyjne i hamujace

wspdiprace w zespole

Przyktadowe zadanie 25.
Forma etycznego wywierania wptywu jest

A. dialog.

B. stalking.

C. mobbing.

D. manipulacja.

Odpowiedz prawidiowa: A

3.3.7 EKA.05.7 Organizacja pracy matych zespotow

Jednostka efektow ksztatcenia:
EKA.05.7. Organizacja pracy matych zespotow

Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji

Uczen (zdajacy): Uczen (zdajacy):

1) planuje prace zespotu w celu wykonania przydzielonych | 1) rozrdznia zadania indywidualne i zespotowe
zadan

Przyktadowe zadanie 26.
Do zadan zespotowych w jednostce organizacyjnej nalezy

A.  wystawienie faktury kontrahentowi.

B. obstuga ptacowo-ksiegowa pracownikéow.

C. wypetnienie deklaracji podatkowe; klienta.

D. wyliczenie wynagrodzenia chorobowego pracownika.

Odpowiedz prawidtowa: B
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3.4 Przyktad zadania do czesci praktycznej egzaminu

Czes$c¢ praktyczna egzaminu z kwalifikacji EKA.05 jest przeprowadzana wedtug modelu dk i trwa 180 minut.

Andrzej Branicki prowadzi jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie produkciji kalendarzy biurowych oraz
plakatowych. Przedsiebiorca jestczynnym podatnikiem VAT i dokonuje sprzedazy wytacznie opodatkowanej. Rozlicza
sie z urzedem skarbowym na zasadach ogélnych wedtug skali podatkowe;.

Andrzej Branicki posiada samochdd osobowy wpisany do ewidencji Srodkow trwatych, ktory jest wykorzystywany
w systemie mieszanym, czesciowo na potrzeby opodatkowanej dziatalnosci gospodarczej, a czes$ciowo na potrzeby

prywatne.
We wrzesniu Andrzej Branicki zatrudnit w systemie czasowo-akordowym na umowe o prace Jana Diugosza.

Wykonaj prace dla Drukarni KALAMARZ Andrzej Branicki.
1. W programie kadrowo-ptacowym sporzadz i wydrukuj dokumenty dla Jana Diugosza:
— umowe o prace nr 1/09/2022 na czas okreslony,
—  liste ptac za wrzesien 2022r.

2. W programie finansowo-ksiggowym do prowadzenia podatkowej ksiegi przychoddw i rozchodow:

— wprowadzi zaksieguj remanentpoczatkowy na dzier 01.09.2022 r. na podstawie Arkusza spisu z natury,

— na podstawie sporzadzonych i zamieszczonych w arkuszu egzaminacyjnym dokumentéw ksiegowych

z wrzes$nia 2022 r. zaksieguj zdarzenia gospodarcze:
fakture nr 360/2022 za zakupione materiaty od Centrum Papieru sp. z 0.0.,
fakture nr 125/2022 za przesytke materiatow od Ustugi Transportowe KALAMASZKA Piotr Konik,
fakture nr 958/2022 za zakupione opony zimowe od IMPERIAL SA,
fakture nr 1/09/2022 za sprzedane kalendarze dla Hurtowni SWIAT KALENDARZY sp. z 0.0.,
dowdd DW nr 1/09/2022 r. dotyczacy miesigecznego kosztu zuzycia Srodka trwatego,
o liste ptacnr 1/09/2022 za wrzesien 2022r.
— sporzadz rejestr zakupu VAT i rejestr sprzedazy VAT za wrzesien 2022 r. na podstawie dokumentow
zamieszczonychw arkuszu egzaminacyjnym.

3. Wydrukuj podatkowa ksiege przychodow i rozchodéw za wrzesien 2022 r.

4. W programie Ptatnik sporzadzi wydrukuj formularze dla Jana Dtugosza:
- ZUSZUA Zgtoszenie do ubezpieczen,
- ZUS RCA Imienny raport miesieczny o naleznych sktadkach i wyptaconych $wiadczeniach za wrzesien
2022r.

5. Oblicz wskazniki rentownosci wynagrodzen w latach 2020-2021 na podstawie informacji zawartych w tabeli
Dane do obliczenia wskaznikdw rentowno$ci wynagrodzen w latach 2020-2021. Zinterpretuj i ocen otrzymane
wyniki w wyznaczonym miejscu w arkuszu egzaminacyjnym.

Wykonaj zadanie na stanowisku egzaminacyjnym wyposazonym w komputer podtgczony do drukarki sieciowej,
z zainstalowanym programem kadrowo-ptacowym, programem finansowo-ksiegowym do prowadzenia podatkowej
ksiegi przychodow i rozchodow oraz programem Ptatnik.

Prace z programem przeznaczonym do prowadzenia podatkowej ksiegiprzychodéw i rozchodéw rozpocznij
od wprowadzenia:

— danychidentyfikacyjnych Drukarni KALAMARZ Andrzej Branicki,

swojego numeru PESEL pod petng nazwa Drukarnia KALAMARZ Andrzej Branicki,
danych wiasciciela (wspdlnika) Andrzeja Branickiego,
danych urzedu skarbowego do kartoteki,

— danych kontrahentéw do kartotek
oraz ustawienia parametréw programu niezbednych do wykonania zadania.
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Dane identyfikacyjne Drukarni KALAMARZ Andrzej Branicki
oraz parametry programu do prowadzenia podatkowej ksiegiprzychodéw irozchodow

Nazwa skrocona KALAMARZ
Drukarnia KALAMARZ Andrzej Branicki
Nazwapetna wpiszswoéjnumer PESEL
NIP 7325389054
REGON 361241534
Adres siedziby ul. Rynek 15, 50-101 Wroctaw
Gmina/Powiat/Poczta Wroctaw
Wojewodziwo dolnoslaskie
Podstawowy rachunek biezacy rachunek biezacy
rachunek numer konta 38 10205226 000061020416 9181
bankowy nazwa banku PKO Bank Polski S.A. Oddziat 1 we Wroctawiu

Metoda rozliczania VAT

rok 2022, kwartat lll, metoda: miesieczna

Forma ksiegowo$ci

ksiega przychodéw i rozchodéw

Okres obrachunkowy

rok 2022, kwartat: lll, miesigc: wrzesien

Parametry numeracji KPiR

numeracja:taczna liczona w ciggu roku
sumowanie: narastajgco w ciagu roku

Numeracja dokumentéw

numertamany przezmiesigci rok

Imie i nazwisko sze

fa

Andrzej Branicki /identyfikator: AB — osoba upowazniona

do podpisywania dokumentéw

Symbol Us1
Nazwa Urzad Skarbowy Wroctaw-Stare Miasto
Urzad skarb kod US 0227
230 SKarbowy - "adres ul. Inowroctawska 4,53-654 Wroctaw
. . 7310100071 2222 7325 3890 5400
indywidualny rachunek podatkowy Narodowy Bank Polski
Formaprawna jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza

Osoba fizyczna do deklaracjiiwspoinik

Andrzej Branicki
obokimienia wpiszswéjnumer PESEL

Typ prowadzonej dziatalnosci

pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarcza

Rodzaj prowadzonej dziatalno$ci

produkcyjna

Prace z programem kadrowo-placowym rozpocznijod:
— wprowadzenia danych pracownika Jana Dtugosza do ewidencji osobowej,
— ustawienia parametréw programu niezbednych do wykonania zadania.

Parametry programu kadrowo-ptacowego

Rok rozpoczecia pracy 2022

Miesigc pierwszej wyptaty wrzesien 2022

Zasitki wyptacane przez ZUS

Dzien przekazania sktadek ZUS 20. dzien nastepnego miesigca
Nazwa krétka do programu Ptatnik KALAMARZ

Pracownicze plany

kapitatowe (PPK)

nie uczestniczy
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Dane identyfikacyjne wlasciciela/ wspdlnika Andrzeja Branickiego

Imie i nazwisko Andrzej Branicki
Daneidentyfikacyjne Data i miejsce urodzenia 18.12.1990r. Wroctaw
wiaciciela PESEL 90121803752
NIP 7325389054
Kod oddziatuNFZ 01R doIno$lgski
Adres zamieszkania ul. Otawska 23/7, 50-123 Wroctaw
Poczta/powiat Wroctaw
Wojewddztwo dolnoslaskie
Udziat wtasciciela w firmie 100%
Dane Urzedu Skarbowego Urzad Skarbowy Wroctaw-Stare Miasto

Naliczanie sktadek na ubezpieczenia

Przedsiebiorca korzysta z preferencyjnych sktadek na
ubezpieczenie spoteczne, wtym dobrowolne chorobowe

Podstawa wymiaru ubezpieczenia zdrowotnego

Wynagrodzenie minimalne 3010,00 zt

Sposbb rozliczania PIT

podatek progresywny, zaliczka wptacana miesigcznie

Typi numer identyfikatora

P- PESEL

Tytut ubezpieczenia

057000

Deklaracje ZUS

ZUSRCA

Dane pracownika potrzebne do sporzadzenia ewidencjiosobowej, umowy o pracei listy ptac

Wyszczegdlnienie

Dane pracownika

Imie i nazwisko Jan Dtugosz
PESEL 85120600912
Data i miejsce urodzenia 06.12.1985r., Trzebnica
Obywatelstwo Polskie
Adres zamieszkania ul. Wojska Polskiego 17,55-100 Trzebnica
Rachunek bankowy nrrachunku 7395910004 2001 000044310107
pracownika Bank Bank Spétdzielczy w Trzebnicy
Symbol UsS2
Nazwa Urzad Skarbowy w Trzebnicy
Urzad skarbowy kod US 0221
Adres ul. Prusicka 2, 55-100 Trzebnica
OdziatNFZ 01R dolno$lgski
Data przystapieniadoNFZ 01.09.2022r.

Zwolnienia podatkowe

Nie korzysta z ulgi dla mtodych, dlarodziny 4+, pracujacego seniora
czy dla powracajacych

Data zawarcia umowy o prace 31.08.2022r.

Dzien rozpoczecia pracy 01.09.2022r.

Zestaw ptacowy DRUKARNIA

Rodzaj umowy Umowa na czas okreslony od 01.09.2022r. do 31.12.2022r.
Dzial DRUKARNIA

Stanowisko Drukarz

Wymiar czasu pracy

1/1 (petny etat)

Sktadniki wynagrodzenia w umowie o prace

podstawa miesieczna 5 800,00 z,
wynagrodzenie akordowe wedtug obowigzujacych stawek akordowych

Ewidencja akordu

Pracownik we wrzesniu wykonat 1200 sztuk zawieszek do kalendarza.
Stawka akordowa za wykonanie zawieszki do kalendarza wynosi
0,60 #t za sztuke.
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Tytutubezpieczenia 011000

Generowany raport ZUSRCA

Kod wykonywanego zawodu 732201 drukarz

Naliczane sktadki do ZUS ﬁgesrgtalne, rentowe, chorobowe, wypadkowe, zdrowotne, FPi FS,

pracownik ztozyt pracodawcy oswiadczenie dla celow stosowania

Miesigczne koszly uzyskania przychodu podwyzszonych kosztéw uzyskania przychodéw

pracownik ztozyt owiadczenie PIT-2 upowazniajace pracodawce do

Ulga podatkowa — odliczanie zmniejszenia miesigcznej zaliczki na podatek dochodowy o kwote
stanowigca 1/12 kwoty zmniejszajgcej podatek

PPKi FEP nie sq naliczane

Tre$¢ umowy umowa o prace

Data sporzadzeniallisty ptaci przelewu na konto

oracownika 30.09.2022r.

Prace z programem Platnik rozpocznijod:

— zatozenia kartoteki ptatnika— Andrzeja Branickiego,
— zatozenia kartoteki ubezpieczonego - Jana Dtugosza,
— aktualizacji okresu rozliczeniowego na wrzesien 2022 r.

Informacje niezbedne do zatozenia kartoteki ptatnika w programie Platnik

Symbol ptatnika KALAMARZ
Typ ptatnika osoba fizyczna
Ppsadg uprawnienia go przesytania dokumentéw za Zaznaczyt
siebie i innych ptatnikow
Manualne wprowadzanie danych pfatnika Zaznaczy¢
NIP 7325389054
REGON 361241534
PESEL 90121803752
Nazwa skrocona KALAMARZ .
lobok wpisz swéjnumer PESEL
Nazwisko i imie Andrzej Branicki
Zakres danych pobieranych w czasie aktualizacji Bez aktualizacji kartotek
kartotek ubezpieczonych
miejscowo$¢ Wroctaw
Adres siedziby | gmina/dzielnica Wroctaw
ulica/numerdomu ul. Rynek 15, 50-101 Wroctaw
stopa procentowa skiadki na od kwietnia2022r. do marca 2023r. - 1,67%
Inne dane ubezpieczenie wypadkowe
indywidualny numer sktadkowy 77 60000002 026001732538 9054
Data powstania obowigzku ubezpieczen
spotecznychi ubezpieczenia zdrowotnego 01.09.2022r.
Data wypetnienia deklaracji zgtoszeniowej 07.09.2022r.
Data wypetnienia deklaracji rozliczeniowej 20.10.2022r.

Uwaga:

W trakcie weryfikowania danych pfatnika moze pojawic sie informacja o wystapieniu btedéw krytycznych oraz
komunikat: ,Dokument ma niepotwierdzone dane ptatnika w ZUS”. Nalezy zignorowac te informacje i zapisac
dokument, a nastegpnie kontynuowac rozwigzywanie zadania egzaminacyjnego.
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Sktadkina ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, FP,FSi FGSPw 2022r.

Rodzaj sktadki emerytalna | rentowa | chorobowa | wypadkowa | zdrowotna | FPiFS | FGSP
~ Skiadki pracownika 9,76% 1,5% 2,45% - 9% -
finansowane
przez pracodawce 9,76% 6,5% - 1,67% - 2,45% | 0,10%
Preferencyjne skladki ZUS przedsigbiorcdw obowigzujace w 2022 r.
Rodzaj ubezpieczenia: emerytalne | rentowe | wypadkowe | Chorobowe
Podstawa wymiaru 903,00 zt
Wysokos¢ sktadki 19,52% 8% 1,67% 2,45%
Kwota sktadki 176,27 zt 72,24 7 15,08 zt 22,12z
Suma skfadek do zapfaty 285,71 zt

*Sktadka na ubezpieczenie wypadkowe dla pfatnikdw zgtaszajgcych nie wigcejniz 9 0s6b ubezpieczonych, czyliw wysokosci1,67%.

Dokumenty zwrze$nia 2022r.

Drukarnia KALAMARZ
ul. Rynek 15
50-101 Wroctaw

Andrzej Branicki

Arkusz spisu z natury nr 1 str. 1 na dzien 01.09.2022 r.

Rodzaj inwentaryzacji: okresowa
Sposdb przeprowadzenia: spis z natury
Spis rozpoczeto dnia: 01.09.2022 r. 0 godz. 8.00

Spis zakonczono dnia: 01.09.2022 r. o godz. 9.00

Lp. Symbol Nazwa skiadnika J.m. llo$¢ stwierdzona | Cena jednostkowa Wartosé
1 001 Papier kredowy A4 op. 10 12,00 zt 120,00 zt
2 002 Papier offsetowy 80 szt. 200 0,20 z 40,00 zt
Spis zakonczono na pozycji 2. Razem 160,00 zt

Sprawdzit i wycenit: -7y Brvwiats
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FAKTURA Wroctaw, dnia 05.09.2022
NR 360/2022 Data dokonania lub zakoriczenia dostawy towardw lub wykonania ustugi:
05.09.2022
Sprzedawca Nabywca
Centrum Papieru sp. z 0.0. Drukarnia KALAMARZ Andrzej Branicki
ul. Tadeusza Kosciuszki 29, 50-011 Wroctaw ul. Rynek 15, 50-101 Wroctaw
NIP 8942958931 NIP 7325389054
Cena & Podatek VAT
L N " lub ustuai J llosé jednostkowa War:?sc Wartos¢ brutto
p. azwa towaru lub ustugi .m. 0s¢ netto netto stawk kwota
7 ar z gr | a% 7 ar z ar
1. Papier powlekany 120 g szt. 5 48100 240100 23 55120 295120
2| Arkusze magnetyczne szt. 20 2150 50100 | 23 11150 61} 50
Sposob zaptaty: przelew 7 dni RAZEM: 290! 00 X 66} 70 356 70
Konto 76 1090 2398 0000 0001 3383 4449 ZW.
Santander Bank Polska . 290! 00 23 66! 70 356! 70
s 8
=
Do zaplaty Zlotych: 356,70 S
Stownie ztotych: trzysta piecdziesigt sze$¢ 70/100 0
Wystawit: Michat Baczynski
FAKTURA Wroctaw, dnia 05.09.2022
NR 125/2022 Data dokonania lub zakoficzenia dostawy towarow lub wykonania ustugi:
05.09.2022
Sprzedawca Nabywca
Ustugi Transportowe KALAMASZKA Piotr Konik Drukarnia KALAMARZ Andrzej Branicki
ul. Stanistawa Wieckowskiego 5 ul. Rynek 15
50-431 Wroctaw 50-101 Wroctaw
NIP 8971651767 NIP 7325389054
Cena §¢ Podatek VAT
L N " lub ustuai J llos jednostkowa War:?sc Wartos¢ brutto
p. azwa towaru lub ustugi .m. 0$¢ netto netto stawk kwota
7 qr 7 gr | a% z ar 7 ar
Koszty przesytki materiatow
1| grukarskich szt. 1 80100 80100 23 18140 98140
Sposob zaptaty: zaptacono gotdwka RAZEM: 80 00 X 181 40 98 40
Do zaptaty ziotych: 98,40 ZW.
.. 80! 00 23 18140 98140
Stownie ztotych: dziewiecdziesiat osiem 40/100 §, 3
= 5
0

Wystawit, #7204 225
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Wroctaw, dnia 22.09.2022

AliorBank SA

FAKTURA 958/2022 Data dokonania lub zakoriczenia dostawy towaréw lub wykonania
ustugi: 22.09.2022
Sprzedawca Nabywca
IMPERIAL SA Drukarnia KALAMARZ Andrzej Branicki
ul. Legnicka 164, 54-206 Wroctaw ul. Rynek 15
NIP 8942960253 50-101 Wroctaw
Konto 22 24900005 39724044 7321 1446 NIP 7325389054

Sposodb i termin zaptaty: przelew 7 dni

Nazwa towaru lub s Cena Warto$é VAT »
Lp. ustugi il jednostkowa netto % kwota UL 25U
1. | Opony zimowe szt. 4 132,00 528,00 23 12144 649,44
DAYTON
Stownie ztotych: sze$céset czterdzieSci RAZEM 528,00 X 121,44 649,44
dziewie¢44/100
W tym: 528,00 23 12144 649,44
Wystawit RAZEMDO ZAPLATY: 649,44 z}
Mariusz Darecki
FAKTURA Wroctaw, dnia 26.09.2022
NR 1/09/2022 Data dokonania lub zakoriczenia dostawy towardéw lub wykonania ustugi:
26.09.2022
Sprzedawca Nabywca
Drukarnia KALAMARZ Andrzej Branicki Hurtownia SWIAT KALENDARZY sp. z 0.0.
ul. Rynek 15, ul. Mazowiecka 27
50-101 Wroctaw 05-077 Warszawa
NIP 7325389054 NIP 5250005662
Cena
8¢ Podatek VAT
L Nazwa fowaru lub uslugi Jm. | llogs | Iednostiowa ok Egitess i
P ulub usiug 11 netto stawka kwota
7t qr 7t g | % z 1 7t ar
1, | Kalendarz scienny plakatowy szt 50 84100 4200100 | 23 966 | 00 5166 00
2. Mate kalendarze jednodzielne szt 80 12100 960! 00 23 220! 80 1180! 80
3, | Terminarz roczny szt. 50 25100 1250100 | 23 2871 50 15371 50
Sposob zapfaty: przelew 7 dni RAZEM: 64101 00 X 1474130 7884130
Konto 38 1020 5226 0000 6102 0416 9181 W
PKO Bank Polski $.A. g 6410100 | 23 | 1474130 78841 30
s 8
Do zapfaty ziotych: 7 884,30 = 5
Stownie Zlotych: siedem tysiecy osiemset osiemdziesiat 0
cztery 30/100
y Wystawit: ~7r.ps Brencinés
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Drukarnia KALAMARZ Andrzej Branicki Wroctaw, 30.09.2022
ul. Rynek 15

50-101 Wroctaw
NIP 7325389054

Dowadd wewnetrzny nr 1/09/2022

Lp. Nazwa towaru, optaty, tytut lub cel wydatku Warto$¢ [zl]
1. | Miesieczny koszt zuzycia samochodu osobowego 450,00
Razem 450,00
Wystawit

Stownie ziotych: czterysta piecdziesiat 00/100

%///y'fﬂmf(/f/

Dane do obliczenia wskaznikow rentownosci wynagrodzen w latach 2020 - 2021

Pozycje Rok 2020 Rok 2021
Przychody netto ze sprzedazy [zt] 280000,00 310000,00
Warto§¢ wynagrodzen [zt] 108000,00 168 000,00
Zysk netto [z4] 135000,00 215040,00
Liczba zatrudnionych os6b 3 2

Przychody netto ze sprzedazy

Wskaznik wydajno$¢ pracy

na jednego zatrudnionego Liczba zatrudnionych osob
Zysk
Wskaznik rentownosci pracy =
na jednego zatrudnionego Liczba zatrudnionych oséb
Zysk

Wskaznik rentownosci wynagrodzen
Warto$¢ wynagrodzen

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie bedzie podlegac 6 rezultatow:

— Umowa o prace nr 1/09/2022 dla Jana Dtugosza —wydruk;

— Lista ptac za wrzesien 2022r. dla Jana Dtugosza —wydruk (Uwaga: Jesli pracujesz w programie Sage Kadry
i Place, wydrukuj liste ptac rozbudowanag, a jesli w programie Optima - liste ptac szczeg6towg);

— Podatkowa ksiega przychoddw i rozchodow za wrzesien 2022 r. — wydruk;

— ZUSZUA Zgtoszenie do ubezpieczen Jana Dlugosza —wydruk;

— ZUS RCA Imienny raport miesieczny o naleznych sktadkach i wyptaconych Swiadczeniach dla Jana
Diugosza za wrzesien 2022r. — wydruk;

— Interpretacjai ocena rentownos$ci wynagrodzen w latach 2020-2021 - w arkuszu egzaminacyjnym.
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Interpretacjaiocenarentownosci wynagrodzen

1. Dobérwskaznika

2. Obliczenie wskaznikdw

Rok 2020

Rok 2021

3. Interpretacja wskaznikow

Rok 2020

Rok 2021

4. Ocenawskaznikow
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Efekty ksztatcenia sprawdzane przyktadowym zadaniem praktycznym wraz z kryteriami weryfikacji:

Jednostka efektow ksztatcenia:

EKA.05.3 Prowadzenie spraw kadrowych i rozliczanie wynagrodzen

Efekty ksztatcenia

Kryteria weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

2) prowadzi rekrutacje pracownikow

i dokumentacje osobowa;

a) prowadzi proces rekrutacyjny pracownikéw

b) prowadzi akta osobowe pracownikow

c) sporzadza dokumenty na wniosek pracownika
d) prowadzi sprawy zwigzane z wykonywaniem
zadan zawodowych na podstawie umow
cywilnoprawnych

5) sporzadza dokumenty zwigzane z nawigzaniem i rozwigzaniem
stosunku pracy

4) rozlicza wynagrodzenia:

a) rozlicza wynagrodzenia ze stosunku pracy
b) rozlicza wynagrodzenia z tytutu
cywilnoprawnych

¢) prowadzi dokumentacje ptacowg

umow

2) rozpoznaje sktadniki wynagrodzenia brutto

3) oblicza wynagrodzenie zasadnicze wedtug réznych systemow
wynagradzania

9) sporzadza listy ptac i imienne karty wynagrodzen pracownikdw

5) przeprowadza analize kadrowa i pfacowg

1) okre$la wskazniki wykorzystywane do przeprowadzenia analizy
zatrudnienia

2) oblicza wskazniki wykorzystywane do przeprowadzenia analizy
zatrudnienia, np. ptynno$ci kadr, stanu zatrudnienia, wydajno$ci
pracy, dynamiki zatrudnienia, struktury zatrudnienia

Jednostka efektow ksztafcenia:

EKA.05.3 Prowadzenie spraw kadrowych i rozliczanie wynagrodzen

Efekty ksztatcenia

Kryteria weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

5) przeprowadza analize kadrowg i ptacowg

5) interpretuje obliczone wskazniki zatrudnienia

6) prowadzi sprawy kadrowe i ptace
z zastosowaniem technologii informacyjnych
i systemow komputerowych

6) rozlicza wynagrodzenia z tytutu uméw o prace i umoéw
cywilnoprawnych  z  wykorzystaniem  programu  kadrowo-
ptacowego, np. sporzadza listy ptac, przygotowuje rachunki do
umdw cywilnoprawnych, sporzadza imienne karty wynagrodzen
pracownikow, sporzadza karty ewidencji czasu pracy

Jednostka efektow ksztatcenia:

EKA.05.4 Prowadzenie gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych

Efekty ksztatcenia

Kryteria weryfikacji

Uczen (zdajacy):

Uczen (zdajacy):

3) prowadzi rozliczenia podatkowe 0sdb fizycznych
i jednostek organizacyjnych, ktére nie sg
podatnikami podatku dochodowego od o0séb
prawnych

6) rejestruje dokumenty w ewidencjach podatkowych w réznych
podmiotach o réznych formach opodatkowania, np. w podatkowe;
ksiedze przychoddw i rozchoddw, w ewidencji przychodow, w
rejestrach dla celow podatku od towaréw i ustug, w ewidencji
przebiegu pojazdu, w ewidencji Srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, w ewidencji wyposazenia

7) ewidencjonuje remanent w podatkowej ksiedze przychodow i
rozchoddw

12) sporzadza rozliczenia roczne ptatnika zaliczek na podatek
dochodowy z tytutu zatrudniania pracownikow, np. informacje o
dochodach oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy dla
pracownika, deklaracje roczng o pobranych zaliczkach na podatek
dochodowy

4) prowadzi rozliczenia z Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych

5) oblicza skiadki na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie
zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych
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6) sporzadza dokumenty zgtoszeniowe platnika sktadek i oséb
ubezpieczonych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz
korekty tych dokumentéw

7) sporzadza miesieczne dokumenty rozliczeniowe z Zaktadem
Ubezpieczen Spotecznych oraz korekty tych dokumentéw

Inne zadania praktyczne z zakresu kwalifikacji EKA.05 Prowadzenie spraw kadrowo-pfacowych i gospodarki finansowej
jednostek organizacyjnych moga dotyczyé, np.:

- sporzadzania dokumentacji kadrowej, np.: kwestionariusz osobowy pracownika, ewidencja czasu pracy, harmonogram
czasu pracy, zaswiadczenie o zatrudnieniu i dochodach, wniosek o urlop, rachunek delegaciji stuzbowej;

—  sporzadzania i rozliczania uméw cywilnoprawnych;

- sporzadzania dokumentaciji ptacowej, np.: karta wynagrodzen, przelew do wynagrodzenia netto;

—  prowadzenia ewidencji i sporzadzania dokumentacji rozliczeniowych z urzedem skarbowym;

—  sporzadzania dokumentaciji zgtoszeniowych i rozliczeniowych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych;

- sporzadzania przelewow zaliczki na podatek dochodowy PIT;

—  sporzadzania dokumentaciji obrotu Srodkami trwatymi i naliczania amortyzacii;

—  obliczania i interpretowania wskaznikow dotyczacych zatrudnienia i wynagrodzen, np.: wskaznikéw ptynno$ci kadr, stanu
zatrudnienia, wydajnosci pracy, dynamiki zatrudnienia, struktury zatrudnienia, produktywno$ci wynagrodzen, rentownosci
wynagrodzen.
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